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Sehr geehrter Geschäftspartner, Schwarzach, 17.08.2023 

 
um eine reibungslose Abwicklung unserer Bestellungen und Aufträge zu gewährleisten, möchten wir Sie darauf 
hinweisen, dass diese ausschließlich von unseren autorisierten Mitarbeitern im Einkauf oder der Anstaltsapo-
theke des Klinikums, mit Vergabe einer Bestellnummer des Klinikums, getätigt werden dürfen. 
 
Daher können wir Bestellungen, deren Abwicklung und die Rechnungslegung, ohne Angabe einer von unseren 
zuständigen Einkaufsmitarbeitern vergebenen Bestellnummer, nicht akzeptieren. Die Bestellnummer des Klini-
kums muss daher immer angeführt werden. Diese beginnt im Kardinal-Schwarzenberg-Klinikum entweder mit 
45xx oder 44xx. 
 
Des Weiteren ist es erforderlich, dass Rechnungen immer den vollständigen Firmenwortlaut des Klinikums 
sowie die korrekte Adresse enthalten. Für die korrekte Bearbeitung müssen Rechnungen außerdem den fol-
genden Adresszusatz enthalten: 

Kardinal Schwarzenberg Klinikum GmbH 
z. H. Zentrale Rechnungsbearbeitung 
Kardinal-Schwarzenbergplatz 1 
5620 Schwarzach 

 
Führen Sie auf jeden Fall auch die Umsatzsteueridentifikationsnummer des Klinikums an: 
ATU38377001 
 
Sollten Sie einen elektronischen Rechnungsversand mit dem Klinikum wünschen, so steht Ihnen dafür folgende 
E-Mail-Adresse zur Verfügung: 
rechnungsbearbeitung@ks-klinikum.at 
 
Bitte nutzen Sie diese E-Mail-Adresse ausschließlich für die Übermittlung von Rechnungen. Beachten Sie au-
ßerdem, dass Rechnungen nur im PDF-Format empfangen werden können. 

Bitte senden Sie für jede Rechnung eine separate E-Mail, um mögliche Probleme bei der Weiterbearbeitung zu 
vermeiden. Ebenso dürfen keine Rechnungskopien übermittelt werden oder Rechnungen sowohl per Post als 
auch per E-Mail gesendet werden. 
 
Wir danken für Ihr Verständnis für diese organisatorische Maßnahme und freuen uns auf eine erfolgreiche und 
angenehme Geschäftsbeziehung! 
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