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Sehr geehrter Geschéftspartner! Schwarzach, 13. 1. 2022

Zur reibungslosen Abwicklung der Beschaffungen des Kardinal-Schwarzenberg-Klinikums diirfen wir Sie
nochmals ausdriicklich um Beachtung bitten, dass Bestellungen und Auftrage bei Lieferanten und
Dienstleistern des Klinikums ausschlieBlich von unseren hierflr autorisierten Mitarbeitern im Einkauf bzw. der
Anstaltsapotheke mit Vergabe einer Bestellnummer des Klinikums erfolgen durfen.

Daher kdnnen wir Bestellungen, deren Abwicklung und Rechnungslegung ohne Angabe einer von unseren
zustandigen Einkaufsmitarbeitern vergebenen Bestellnummer nicht akzeptieren.

Bitte beachten Sie, dass Rechnungen immer den vollstandigen Firmenwortlaut des Klinikums und die
korrekte Adresse enthalten mussen.

Kardinal Schwarzenberg Klinikum GmbH

z. H. Zentrale Rechnungsbearbeitung

Kardinal-Schwarzenbergplatz 1

5620 Schwarzach

Fihren Sie auf jeden Fall auch die Umsatzsteueridentifikationsnummer des Klinikums an:

ATU38377001

Ebenso ist darauf zu achten, dass die Bestellnummer des Klinikums angefihrt wird. Diese beginnt im
Kardinal-Schwarzenberg-Klinikum entweder mit 45xx oder 44xx.

Sollten Sie einen elektronsichen Rechnungsversand mit dem Klinikum wiinschen, so steht lhnen dafir
folgende Email-Adresse zur Verfligung:

rechnungsbearbeitung@ks-klinikum.at

Wir ersuchen hier um Beachtung, dass diese Emailadresse ausschlieBlich fiir die Ubermittlung von
Rechnungen verwendet werden darf. Rechnungen kénnen ausschlieBlich als .pdf empfangen werden.

Beachten Sie bitte, dass pro Rechnung ein eigenes Email versandt werden muss, da es sonst bei der
elektronsichen Weiterbearbeitung zu Problemen kommen kann. Ebenso dirfen keine Rechnungskopien
Ubermittelt werden oder Rechnungen sowohl per Post als auch per Email Gbermittelt werden.

Wir danken fiir Ihr Verstandnis fiir diese organisatorische MaBnahme und freuen uns auf eine erfolgreiche
und angenehme Geschéftsbeziehung!

Hermann Hirscher

Verwaltungsdirektor
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